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1. Durchfiihrung der Papierwahl

In der linken Spalte sehen Sie das Menii der Administrationssoftware.

Iinfos zur R zur elektronischen X

H-Wahl 2009 = Stimmabgabe

R I ——

ILogin

2003 the Voting cammission of the studzat counc E wniversities, provigad by the ministey for science and

Abbildung 1: Einsteigen in das Wahladministrationssystem

Um in die Administrationssoftware fir die Hochschilerinnen- und
Hochschiilerschaften einzusteigen, geben Sie zuerst lhren Benutzernamen und lhr
Passwort ein und klicken Sie anschlieRend auf ,Login“. Bereits bei ihrem zweiten
Einstieg in die Administrationssoftware werden Sie aufgefordert das Passwort zu
dndern.

|
;
|
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Abbildung 2: Passwort dndern

Beachten Sie bitte, dass Sie nach dem ersten Einstieg in die
Administrationssoftware sofort aufgefordert werden, Ihr Passwort zu dndern. Um
Ihr Passwort zu dndern, geben Sie in der entsprechenden Zeile derzeit bestehendes
Passwort ein. AnschlieRend geben Sie in die Zeile ,,neues Passwort” ein Passwort
Ihrer Wahl ein. Wiederholen Sie die Eingabe des neuen Passworts in der Zeile
darunter. Um die Anderung zu bestitigen klicken Sie auf die Schaltfliche ,,confirm®.

Fir das Anlegen des Passworts gelten folgende Regeln:

Das Passwort muss auch mindestens 8 Buchstaben bestehen.
Das Passwort darf nicht den Benutzernamen oder die User ID beinhalten.
Das Passwort beinhaltet zumindest 2 GroRbuchstaben, 2 Kleinbuchstaben und 1 Nummer.

Das Passwort hat zumindest 1 Sonderzeichen zu enthalten " ~ 1@ #$ % & * () _+-={}[\:";
‘e>?,./

Das Sonderzeichen darf nicht an erster oder letzter Stelle des Passwortes stehen.

Tabelle 1: Regeln fiir die Wahl des Passworts
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1.1 Erstellen eines Abstimmungsverzeichnisses fiir das Wahllokal (5.23)

ure ektron syhen X
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Change password

Online Directory

- Subcommission cantrot ' POE bedfon

Obtain Voter Directory

.. Paper based directory (voler list) of st students with voling fights that are managed by your

subcommission
) % Paper based diractory {voler list) of wach study subject slection of your university containing afl
Certify the Voting Prgcess students entitled ta vate for that study subjact and that are mariaged by your subcommission
N 33 A complete directory (voter list) of all students at the uaiversity managed by your subcommission
Provide Paper Resuits and alf slections the are entitled to vate

Obtain polling place voter fist ) A complete directory (vater list) of @l students assigned to your subcommission

{Obtatn POF of polling place vofer list

2002 the Vol ag cammission of the student councid on 4 . provided by the ministry for scisnce

*‘illM

Abbildung 3: Erstellen des Abstimmungsverzeichnisses

Sie haben durch die Administrationssoftware die Moglichkeit, papierbasierte
Verzeichnisse fiir die Wahl! herzustellen. Dabei gibt lhnen die
Administrationssoftware die Moglichkeit unterschiedliche Verzeichnisse
herzustellen. Sie sehen auf lhrer Maske unterschiedliche Auswahlmoglichkeiten fir
verschiedene Verzeichnisse. Sie kdnnen ein Verzeichnis erstellen, das alle '
Wahlberechtigten an threr Unterkommission umfasst. Sie kdnnen ebenfalls ein
Verzeichnis mit allen Studierenden fiir jede einzelne Studienvertretungswahl
erstellen, die von lhrer Unterkommission gehandhabt wird. Ebenfalls kénnen Sie ein
Verzeichnis mit allen Studierenden ihrer Unterkommission herstellen.

Um das von thnen gew(inschte Abstimmungsverzeichnis fir die lhren organisierte
Wahl zu erhalten, wihlen Sie die entsprechende Option neben dem jeweiligen
Verzeichnis und bestatigen Sie lhre Auswahl durch anklicken der Schaltflache
»,Obtain pdf of polling place voter list”.




Hochschiilerinnen- und Hochschiilerschaftswahlen 2009

1.2 Verwaltung des Online Abstimmungsverzeichnisses (5.25)
Abbildung 4: Online Abstimmungsverzeichnis [fehit]

Geben Sie die Matrikelnummer des Studierenden ein und driicken Sie auf die
Schaltfliche , Search Student”. AnschlieRend erscheinen alle Informationen zum
Studierenden. In der unteren Maske erscheint das Feld mit den Informationen von
Wahlberechtigungen, die dieser Studierende bereits wahrgenommen hat.

Weiter unten in der Maske sehen Sie all jene Wahlberechtigungen, die der
Studierende noch nicht ausgeiibt hat.

Bitte beachten Sie, dass Sie dem Studierenden alle Stimmzettel fiir alle Wahlen
Uberreichen missen, zu denen er wahlberechtigt ist. Sie miissen dabei auch die
Sequenznummer am unteren Teil des Displays angeben.

Um den unteren Teil der Maske zu I6schen klicken Sie auf der Schaltfliche ,clear
lower part of screen”.

Sollte der Studierende bereits alle Wahirechte ausgeiibt haben, kénnen Sie dem
Studierenden keine Stimmzettel mehr Gibergeben. Um die Studierendendaten zu
I6schen, driicken Sie der ,clear lower part of screen” Schaltfliche. Wollen Sie eine
Niederschrift anlegen driicken Sie die ,,make observations” Schaltfliache.

Wollen Sie Niederschrift anlegen, driicken Sie die Schaltfliche ,Make
Observations®. :

Abbildung 5: Ubergabe von Stimmzettel [fehl]

Bitte ibergeben Sie dem Studierenden einen Stimmzettel fiir jede seiner
Wahlberechtigungen. Bitte beachten Sie auch die Sequenznummer oben und unten
auf der Maske. Nachdem Sie die Stimmzettel (ibergeben haben driicken Sie die
Schaltflache ,,Confirm I have given the ballot papers to the student”. Wenn Sie den
Vorgang abbrechen wollen driicken Sie auf ,Abbrechen”.

1.3 Handhabung der Unterkommission

Auf dieser Seite sehen Sie diejenigen Wahlen, die von Ihrer Unterkommission
verwaltet werden. Die Statusinformation zeigen thnen das Datum und die Zeit
sowie die Sequenznummer, wann die letzte Stimme abgegeben wurde.




Hochschulerinnen- und Hochschiilerschaftswahlen 2009

- OH-Wahl g

ange passward

. Gnline Directary

Focingns ] eeuenios pe],0] 0] 60]

Ot &efie . [25-Teb-2009 $7:04:

Subcommission control

Obtain Voter Diractory

Write Meeting Minutes Efections mefiaged by this subcommission.
Certify the Voting Process Eection type Title l Roit tast ballat cast Last Seq. Studemts | Votes | Park.%
Provide Paper Results

Seq. numbec | Set new sequence number

2009 the Voting commission of the studant council on the austrian universitias, provided by the ministry for science and
resazreh | Print

Abbildung 6: Handhabung der Unterkommission

In der Maske sehen Sie eine Liste aller Wahlen, die von thnen verwaltet werden. Um
die Stimmzettel aller von thnen verwalten Wahlen zu erhalten driicken Sie auf die
Schaltflache ,pdf of all ballots”.

Wenn Sie eine neue Sequenznummer beginnen wollen, dann geben Sie einen Wert
in die freie Zeile ein und driicken Sie auf ,set new sequence number®.




Hochschiilerinnen- und Hochschiilerschaftswahlen 2009

1.4 Erstellen einer Niederschrift (Anlage 1)
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Abbildung 7: Niederschrift anlegen
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Uber den Wahlvorgang ist eine Niederschrift anzulegen. Um eine Niederschrift
anzulegen, fiillen Sie die freien Felder in der Maske aus. Wollen Sie, dass in der
Niederschrift auch die Daten des Studierenden angegeben sind, dass die
Wahlrechte des Studierenden angegeben sind und dass diejenigen Wahlrechte
angegeben sind, die der Studierende noch nicht ausgetibt hat, dann machen Sie
bitte ein Kreuz im entsprechenden Feld.

Geben Sie das Jahr der Hochschiilerinnen- und Hochschiilerschaftswahlen, den Ort
und Datum der Sitzung, Beginn und Ende der Sitzung, den Namen des Vorsitzenden
sowie die Vor- und Nachnamen der anwesenden Mitglieder und deren
Zugehorigkeit zu einer wahlwerbenden Gruppe oder Klub sowie die Daten der
anwesenden Beobachterinnen und Beobachter ebenfalls mit Vor-, Nachname und
deren Zugehdrigkeit zu einer wahlwerbenden Gruppe oder Klub in das vorgesehene
Feld ein. In das freie Feld im unteren Teil der Maske geben Sie Kurze Schilderung
des Verlaufes der Sitzung und Wortlaut und Abstimmungsergebnis der gefassten
Beschliisse ein. Bestitigen Sie die von Thnen ausgefillte Niederschrift mit der

. Schaltfliche ,Generate Anlage 1 pdf”.

Bitte beachten Sie, dass die Niederschrift von allen anwesenden Mitgliedern der
Unterkommission zu unterfertigen. Wird sie nicht von allen anwesenden
Mitgliedern unterschrieben, so ist der Grund hierfiir anzugeben.

1.5 Erstellung eines Abstimmungsverzeichnisses (Anlage 5)

Als Unterkommission Ihrer Universitit kdnnen Sie ein Abstimmungsverzeichnis der
von lhnen gehandhabten Wahlen erstellen.
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Abbildung 8: Erstellung des Abstimmungsverzeichnisses

Auf dieser Maske haben Sie die Méglichkeit ein Abstimmungsverzeichnis zu
erstellen. Im oberen Teil der Maske sehen Sie den Namen threr Universitit sowie
die Bezeichnung ihrer Unterwahlkommission. Um das Abstimmungsverzeichnis fiir
alle von Ihnen verwalteten Wahlen zu erhalten, driicken Sie auf der Schaltfliche

»obtain voter directory pdf“.

10
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1.6 Eingabe der Resultate der Papierwahl

- ae | ' o zur =1ektromschen x
. OH-Wahl gvat OH-Wahl 2009 Stlmmabgabe

Startsaite OH-Wahi Administration System

Onllne Dxrectory

Subcommlssmn oontro! DE

btam Voter Blrectory DE

Wnte Meetmg Minutes - DE ¢ € > ¥

Cemfv the Voting Prncess DE When you have provided alf the results for-your Sub-Commission, please check the checkbox below and sefect

. the 1 Condirm the Provided Count Resuits button. By clicking this checkbox vou indicate that you finished with the
Provide Paper Results BE counting process. - DE

. Our Subcommission has counted and verified all results and finished with the counting process. - BE

| Confirm the Provided Count Results - 0E |

2009 the Yoling commission of the student counci} on the austrian universities, provided by the ministry for scierce and

research i P

Abbildung 9: Eingabe der Papierwahlresultate

Fiir die Wahlen zur Universititsvertretung: Nachdem Sie die Stimmzettel ausgezahlt
haben, geben Sie die Ergebnisse in die dafiir vorgesehenen Felder ein. Im oberen
Teil der Maske geben Sie auf der linken Seite die Gesamtanzahl der abgegebenen
Stimmen ein, darunter die Gesamtzahl der giiltigen Stimmen, darunter die
Gesamtzahl der unglltigen Stimmen. Geben Sie in der Spalte neben den
wahlwerbenden Gruppen die Anzahl der erhaltenen Stimmen ein.

Far Wahlen zur Urabstimmung: Nachdem Sie die Stimmzettel ausgezéhlt haben,
geben Sie die Ergebnisse in die dafiir vorgesehenen Felder ein. Im linken Teil der
Maske geben Sie die Gesamtanzahl der abgegebenen Stimmen ein, darunter die
Gesamtzahl der giiltigen Stimmen, darunter die Gesamtzahl! der ungiiltigen
Stimmen. Geben Sie i n der Spalte neben den méglichen Antworten die Anzahl der
erhaltenen Stimmen ein.

Fir die Wahlen zur Studienvertretung: Nachdem Sie die Stimmzettel ausgezahlt
haben, geben Sie die Ergebnisse in die dafiir vorgesehenen Felder ein. Im linken Teil
der Maske geben Sie die Gesamtanzahl der abgegebenen Stimmen ein, darunter die
Gesamtzahl der giltigen Stimmen, darunter die Gesamtzahl der ungultigen
Stimmen. Geben Sie i n der Spalte neben dem Kandidaten die Anzahl der erhaltenen
Stimmen ein.

11
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Nachdem Sie die gesamten Stimmen eingegeben haben, kreuzen Sie das
entsprechende Feld im unteren Teil der Maske an und driicken anschlieBend der
Schaltflache ,| confirm the provided results”.

1.7 Beurkundung des Wahlprozesses (Anlage 8) (5.31)
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Abbildung 10: Beurkundung des Wahlprozesses

Geben Sie alle Informationen in die dafiir vorgesehenen Felder ein. In de groRen
Textfelder geben Sie die Beschlisse der Wahlkommission gemaR § 42 der
Hochschiilerinnen- und Hochschiilerschaftswahlordnung 2005 und sonstige
Vorkommnisse wahrend der Wah! und die Anzahl der fiir jedes Organ
Ubernommenen amtlichen Stimmzettel ein.

Um das von lhnen verfasste Dokument auszudrucken, driicken Sie der Schaltfliche
»Benerate anlage 8 pdf”. Bitte beachten Sie, dass die Beurkundung von allen
anwesenden Mitgliedern der Unterkommission unterzeichnet werden muss.
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1. Initialisierung

Hier wird beschrieben, wie die initialen Schritte vorzunehmen sind, um die
Hochschiilerinnen- und Hochschilerschaftswahlen einzurichten. Dazu gehdort das
Andern des Passworts, das Importieren der Wihlerinnen- und
Wabhlerverzeichnisses, das Einrichten von Wahlen, sowie die Zuweisung von
Studienkennzahlen zu Wahlen.

1.1 Login und Passwort

Willkommen in der Administrationssoftware fiir die Hochschilerinnen- und
Hochschiilerschaftswahl. Als Administrator verwalten Sie einen Teil der Wahl. Das
folgende Betriebshandbuch beschreibt Ihnen Ihre Aufgaben und erklért Ihnen, wie
Sie Ihre Aufgaben mit Hilfe der Administrationssoftware wahrnehmen kénnen. Um
in die Administrationssoftware fiir die Hochschiilerinnen- und Hochschiilerschaften
einzusteigen, geben Sie zuerst lhren Benutzernamen und thr Passwort ein und
klicken Sie anschlieRend auf ,Login“. Ihren Benutzername und thr Passwort erhalten
Sie vom Vorsitzenden der Bundeswahlkommission. Dieses Passwort miissen Sie
bereits nach dem ersten Einstieg dndern.

Infos zur

- OH-Wahlguat - : OH-Wahl 2009 | Stimmabgabe

2£09 the Voting cammission of the student counci! n universities, provided by the ministry for science and

Print

Abbildung 1: Einstieg in die Administrationssoftware

Nachdem Sie erfolgreich eingestiegen sind, sehen Sie die Startseite der
Administrationssoftware mit der Meniileiste in der linken Spalte. Wollen Sie die
Administrationssoftware wieder verlassen, driicken Sie auf das Feld Logout.
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Bereits bei lhrem ersten Einstieg sollten Sie das Passwort, das Sie von Vorsitzenden
der Bundeswahlkommission erhalten haben, dndern. Gehen Sie um das Passwort zu
andern in der linken Spalte auf Passwort dndern. AnschlieBend sehen Sie die
folgende Seite wie unten abgebildet.

6H-Wah|.gv.af

OH-Wahi Administration Systt

2009 the Voting commission of the student councii on the austrian univarsitiss, providad b,' *he ministry for scienceand .
research | Print -

Abbildung 2: Passwort dndern

Um lhr Passwort zu dndern, geben Sie in der entsprechenden Zeile das vom
Vorsitzenden der Bundeswahlkommission erhaltene Passwort ein. AnschlieBend
geben Sie in das Feld ,,neues Passwort” ein Passwort threr Wahl ein. Dabei sind die
unten angefiihrten Regeln zu beachten. Wiederholen Sie die Eingabe des neuen
Passworts in der Zeile darunter. Um das neue Passwort zu bestitigen, klicken Sie
auf die Schaltflache ,bestitigen®.

Fir das Anlegen des Passworts gelten folgende Regeln:

Das Passwort muss auch mindestens 8 Buchstaben bestehen.
Das Passwort darf nicht den Benutzernamen oder die User ID beinhalten.
Das Passwort beinhaitet zumindest 2 GroBbuchstaben, 2 Kleinbuchstaben und 1 Nummer.

Das Passwort hat zumindest 1 Sonderzeichen zu enthalten "~ ! @ #$% A& * () _+-={}|\:";
'<>?,./

Das Sonderzeichen darf nicht an erster oder letzter Stelle des Passwortes stehen.

Tabelle 1: Regeln fiir die Wahl des Passworts
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1.2 Konsultation aller wichtigen Tage der Wahl im Wahlkalender

" Konsultation des Wahlkalenders
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Abbildung 3: Wahlkalender

Auf dieser Maske sehen Sie den Wahlkalender der Hochschiilerinnen- und
Hochschiilerschaftswahl. Wenn Sie die Tabelle betrachten, sehen Sie in einer Spalte
den Stichtag und in der anschlieRenden Spalte die eine Kurzbeschreibung der
anfallenden Tatigkeiten fiir diesen Stichtag.
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1.3 Konfiguration des Wahlerverzeichnisses
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OH-Wahl 2009 : Stimmabgabe
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Abbildung 4: Verwaltung des Wihlerinnen- und Wahlerverzeichnisses

In der Maske sehen Sie oben den Namen der Universitit und darunter die Anzahl an
Studierenden.

Um nach einem Studierenden zu suchen geben Sie in das entsprechende Feld die
Matrikelnummer des Studierenden, die ersten Buchstaben seines Nachnamens
oder das Geburtsdatum ein und driicken Sie auf der Schaltfliche ,Search” der
neben dem Feld liegt, wo sie die Eingaben getitigt haben.

Im unteren Teil der Maske haben Sie die Moglichkeit die Daten der Studierenden zu
importieren. Dazu driicken Sie die Schaltfliche ,,importieren”.

Um Studierende zu der importierten Liste hinzuzufiigen, klicken Sie auf der
Schaltfldche ,Hinzuflgen”.

Um am Studierenden Anderungen vorzunehmen klicken Sie bitte mit der Maus auf
die Linie mit dem Studierenden.

Um eine Liste in Pdf mit denjenigen Studierenden zu erhalten, die (iber keine bPK
verfligen, driicken Sie auf die Schaltfliche ,Pdf of students without bPK*.

Um eine Liste mit den Daten aller Studierenden und deren Wahlberechtigungen zu
erhalten, driicken Sie auf ,pdf of students with voting rights”
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Um eine Liste aller Anderungen zu erhalten, die am Wihlerverzeichnis
vorgenommen wurden, driicken Sie auf den Knopf mit der Schaltflache ,Pdf of
changes made to roll”.

Um eine Liste zu erhalten mit den Wahlberechtigungen, die wieder hergestellt
worden sind, driicken Sie auf ,export restored voting rights”.
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Abbildung 5: Import von Wahlerinnen- und Wahlerlisten

Um Studierende zu importieren geben Sie im Feld neben der Schaltfldche ,browse”
den Namen desjenigen Files ein, den Sie zu importieren wiinschen. Driicken Sie
anschlieRend auf ,,browse”. Sie kénnen den Import der Daten bestétigen, indem Sie
auf die Schaltfliche ,Import” driicken. Wenn Sie diesen Vorgang nicht vornehmen
wollen driicken Sie auf die Schaltfliche ,Abbrechen”.
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Abbildung 6: Uberblick tiber den import

Nachdem Sie die Studierenden importiert haben, sehen Sie einen Uberblick iiber
den Import. Sie sehen die Anzahl der Fehler samt Fehlerbeschreibung.
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Abbi.ldung 7: Hinzufligen von Studierenden

Es ist moglich, dass Sie Studierende fir lhre Universitat hinzufigen missen. Um
einen Studierenden hinzuzufiigen, geben Sie die Daten des Studierenden in die
dafiir vorgesehenen Felder an. In das Feld Matrikelnummer geben Sie bitte die
gliltige Matrikelnummer des Studierenden an. In die Felder darunter fillen Sie den
genauen Vor- und Nachname des Studierenden ein. Suchen Sie die
Staatsbiirgerschaft des Studierenden und wihlen das Geschlecht des Studierenden
aus. In die Felder darunter geben Sie das Geburtsdatum sowie die Heimat- und
Studienadresse des Studierenden ein. Nachdem Sie alle Eingaben gemacht haben,
klicken Sie auf der Schaltfliche ,Confirm“ um den Studierenden hinzuzufiigen.
Wenn Sie den Studierenden nicht hinzufiigen wollen driicken Sie auf ,,Abbrechen®.

Bitte beachten Sie, dass Sie Studierende niemals entfernen kénnen.
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Abbildung 8: Bearbeiten der Studierendendaten

Um Anderungen am Studierenden durchzufiihren, nehmen Sie diese vor und
bestétigen Sie diese mit der ,Confirm* Schaltfiiche. Die Schaltfliche
»€nable/disable” zeigt den jeweiligen Status des Studierenden an. Ist der
Studierende auf den Status ,enabled” geschaltet, erscheint die Schaltfliche mit
»disable”, ist der Studierende , disabled” ist der Status auf ,enabled” geschaltet.

Wenn Sie die eingegebenen Anderungen nicht speichern wollen driicken Sie auf
~Abbrechen”.

Am unteren Ende der Maske haben Sie die Moglichkeit zusétzliche Inskriptionen
zum Studierenden hinzuzufiigen. Um Anderungen an den Inskriptionen
durchzufiihren klicken Sie mit der Maus auf die Inskription.

Um weitere Inskriptionen hinzuzufiigen driicken Sie die Schaltflache ,Hinzufiigen”.
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Abbildung 9: Hinzufiigen von inskriptionen

Als Wahlkommission an der Universitat haben Sie auch die Moglichkeit,
Inskriptionen fiir Studierende hinzuzufiigen, da es moglich ist, dass ein Studierender
fiir eine Studienrichtung inskribiert ist, dies dem System aber unbekannt ist. Im
oberen Teil der Maske sehen Sie alle Angaben zum Studierenden. Um eine
Inskription fur einen Studierenden hinzuzufiigen kénnen Sie im Feld
Studienkennzahl eine Studienrichtung auswihlen, die Sie fur den Studierenden
hinzufiigen wollen. Dabei sehen Sie alle Studienrichtungen, die der Studierenden
nicht studiert. Suchen Sie diejenige Studienrichtung aus und geben Sie in den
Feldern darunter das Datum der Zulassung und das Datum der
Fortsetzungsbestéatigung an. Wenn Sie die gemachten Eingaben bestétigen wollen,
driicken Sie auf die Schaltflache ,confirm add“. Wollen Sie die Eingaben nicht
vornehmen, driicken Sie auf die Schaltflache ,Abbrechen”.
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Abbildung 10: Vornahme von Anderungen an den Inskriptionen

Sie kdnnen an einer Inskription eines Studierenden Anderungen vorzunehmen. Um
diese Eingabe zu bestatigen driicken Sie auf ,,confirm edit“. Wollen Sie die
Anderung nicht vornehmen driicken Sie auf ,Abbrechen®. Die Schaltfliche
»enable/disable” zeigt den jeweiligen Status des Studierenden an. Ist der
Studierende auf den Status ,,enabled” geschaltet, erscheint die Schaltfliche mit
»disable”, ist der Studierende , disabled” ist der Status auf ,,enabled” geschaltet.

Studienrichtungen kénnen Sie im unteren Teil der Maske hinzufiigen.
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1.4 Konfiguration der Wahlen
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Abbildung 11: Wahlen anlegen

Als ersten Schritt konfigurieren Sie die an threr Universitat stattfindenden Wahlen.
Legen Sie alle an |hrer Universitit ausgerichteten Wahlen an. Um die Eingabe zu
bestétigen, driicken Sie auf ,Hinzufligen“. Legen Sie jedenfalls eine Wahl fiir die
Universitdt und eine Studienrichtungswahl an.
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Abbildung 12: Hinzufiigen von Wahlen

Waihlen Sie diejenige Wahl aus, die Sie als Wah! an Ihrer Universitit hinzufiigen
wollen. Sie konne n dafiir im Feld ,,Art” drei Arten von Wahlen auswihlen. Wenn
Sie bereits einmal die Wahl an lhrer Universitiit angelegt haben, erscheint die
Option ,Universitatswahl“ nicht mehr. Geben Sie in der Zeile ,,Bezeichnung” den
Namen der Wahl an, im Feld ,Kurzbeschreibung” geben Sie bitte eine kurze
Beschreibung der Wahl an. Um diese Eingaben zu bestiitigen driicken Sie bitte den
Knopf ,Hinzufiigen bestitigen“. AnschlieBend wihlen die Farbe des Stimmzettels
im unteren Teil der Maske aus. Bestiitigen Sie Ihre Eingabe mit der Schaltfliche
bestdtigen. Wenn Sie keine Wahl hinzufiigen wollen driicken Sie bitte

»~Abbrechen”,
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Abbildung 13: Wahlen anlegen

Um Anderungen bei den angelegten Wahlen an threr Universitit vorzunehmen
klicken Sie auf bearbeiten die Zeile mit der zu dndernden Wahl.
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Abbildung 14: Bearbeiten der Universititsvertretungswahl

Nehmen Sie die Anderungen in den jeweiligen Feldern vor und bestatigen Sie diese
mit der ,bestétigen” Schaltfliche. Um wieder zur vorigen Seite zuriickzukehren
driicken Sie den ,Abbrechen” Button.

Fur die Wahlen zur Universitatsvertretung miissen die wahlberechtigten Listen auf
dem Stimmzettel eingetragen werden. Fiithren Sie dies im unteren Teil der Maske
durch. Driicken Sie die ,Hinzufiigen” Schaltfliche um Listen hinzuzufiigen. -
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Abbildung 15: Hinzufigen von Gruppen fir die Universitatsvertretungswahlen

Geben Sie die Kurzbezeichnung der Liste und die Abkiirzung in die dafir
vorgesehenen Felder ein. Wenn Sie diese Eingabe bestitigen wollen driicken Sie auf
~ sbestitigen”. Wenn Sie die Eingabe nicht bestétigen wollen driicken Sie auf
~Abbrechen”.
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Abbildung 16: Bearbeiten der Universititsvertretungswahl

Im unteren Teil der Maske sehen Sie die Reihenfolge der zuvor eingegebenen
Listen. Wenn Sie die Reihenfolge dndern wollen dann filthren Sie diese Anderungen
in der rechten Spalte mit der Schaltfliche ,runter” oder ,hinauf” durch. Wenn Sie
die Liste I6schen wollen driicken Sie auf I6schen.

Um Anderungen in der Liste durchzufiihren klicken Sie bitte auf die Spalte, in der Sie
Anderungen vornehmen wollen.
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Abbildung 17: Bearbeiten der Universitatsvertretungswahl

Fiihren Sie die gewiinschten Anderungen durch und bestatigen Sie diese mit
»Confirm Edit”. Wenn Sie die Gruppe |6schen wollen, dann driicken Sie auf den
Button ,Delete”. Wenn Sie keine Anderungen vornehmen wollen driicken Sie auf
die Schaltfliche ,,Abbrechen”. '

Fur die wahlwerbende Gruppe sind auch Personen anzugeben. Um eine Person
hinzuzufiigen, ist die Matrikelnummer des Studierenden in das entsprechende Feld
einzufiillen. AnschlieRend ist dies mit der ,Hinzufligen” Schaltfliche zu bestétigen.
Danach erscheinen alle Informationen von der Person, die an der Universitat
inskribiert sein muss. Um die Reihenfolge des Studierenden zu dndern ist in der
rechten Spalte auf ,up”, ,down* zu driicken. Wollen Sie den Studierenden I6schen
dann driicken Sie in der entsprechenden Spalte auf ,delete”.
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Abbildung 18: Bearbeiten der Wahlen fiir die Studienvertretung

Nehmen Sie die Anderungen in den jeweiligen Feldern vor und bestitigen Sie diese
mit der ,bestatigen” Schaltflache. Um wieder zur vorigen Seite zuriickzukehren
driicken Sie die ,Abbrechen” Schaltfliche. Mit der Schaltfliche ,Zuweisen von
Studienkennzahlen” kénnen Sie fiir diese Wahl Studienkennzahlen zuweisen.
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Abbildung 19: Bearbeiten der Urabstimmung

-Um eine Urabstimmung zu bearbeiten, miissen Sie nur in den vorgegebenen
Feldern die gewiinschten Anderungen angeben. Um diese zu bestatigen driicken Sie

auf ,bestdtigen”.

Wollen Sie die Anderungen nicht durchfiihren driicken Sie auf ,Abbrechen”.

im unteren Teil der Maske kann man die Antworten bearbeiten. Driicken Sie dafur
die Schaltfliche ,Hinzufiigen“ und Sie kénnen Antworten hinzufiigen. Wollen Sie die
Reihenfolge dndern, dann tun Sie dies durch driicken der entsprechenden Taste in
" der rechten Spalte. Um die Antworten zu bearbeiten driicken Sie mit der Maus auf

die entsprechende Zeile.
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Abbildung 20: Eingeben von Antworten fiir die Urabstimmung

Geben Sie in den freien Feldern die Reihe auf dem Stimmzettel an. Dann geben Sie
die Antwort in der Zeile ,Antwort” ein. Wenn Sie die Eingabe bestitigen wollen
driicken Sie auf ,hinzufiigen“. Wollen Sie die Liste I6schen driicken Sie auf 16schen.
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Abbildung 21: Bearbeiten der Antworten fiir die Urabstimmung

Andern Sie die entsprechenden Angaben und bestéatigen Sie diese mit ,bestatigen”.
Wollen Sie diese nicht bestétigen driicken Sie auf ,,Abbrechen®.
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1.5 Konfiguration der Studienkennzahlen durch die Wahlkommission an
der jeweiligen Universitat

Die Universitatswahlkommission hat die Aufgabe die Studienkennzahlen aller ihrer
Universitdten zu konfigurieren. Auf der Maske sehen Sie eine Liste aller an lhrer
Universitat angebotenen Studienrichtungen.
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Abbildung 22: Handhaben der Studienkennzahlen

Sie kdnnen den neuen Studienkennzahlen hinzufiigen oder die Studienkennzahlen
bearbeiten. Fiir das Hinzufugen von Studienkennzahlen driicken Sie auf die
Schaltflache ,Hinzufligen” unter der Liste der Studienkennzahlen. Um die Daten zu
bearbeiten driicken Sie mit der Maus auf die entsprechende Linie wo die
Studienkennzahlen angefiihrt sind.
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Abbildung 23: Hinzufiigen von Studienkennzahlen

Wollen Sie eine Studienkennzahl hinzufiigen, geben Sie bitte die Studienkennzahl,
die Bezeichnung des Studiums sowie eine Beschreibung des Studiums ein und
bestétigen Sie diese Eingabe mit die Schaltfliche ,bestitigen”; Wenn Sie die neue
Studienkennzahl nicht hinzufiigen wollen driicken Sie auf ,Abbrechen”.
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Abbildung 24: Bearbeiten von Studienkennzahlen

Wollen Sie eine Studienkennzahl bearbeiten, klicken Sie auf die Zeile, in der Sie
Verdnderungen vornehmen wollen. Um diese Studienkennzahl zu léschen driicken
Sie auf das Feld l6schen. Wollen Sie Anderungen an der Studienkennzahl
durchfiihren dann geben Sie notwendige Anderungen in den vorgegebenen Feldern
ein und bestéatigen Sie diese mit der Schaltfliche ,bestétigen”; wenn Sie wieder
zuriick zur Seite mit dem Studienkennzahlen wollen driicken Sie ,,Abbrechen”.
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1.6 Zuweisen von Studienkennzahlen zu Studienvertretungswahlen
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Abbildung 25: Zuweisen von Studienkennzahlen

Als Wahlkommission an der Universitdt missen Sie alle Studienkennzahlen einer
Studienvertretungswahl zuweisen. Oben auf der Maske sehen Sie nun den Namen
der Studienvertretungswahl sowie eine kurze Beschreibung. Im Feld darunter sehen
Sie die Anzahl an Studierenden, die sich im Wahlerverzeichnis fur die
Studienvertretungswahl befinden. Bitte beachten Sie, dass sich wahrend der
Zuweisung von Studierenden fir die jeweilige Wah! die Anzahl an Studierenden
andern kann.

Im Feld ,,Zur Studienvertretungswahl zugewiesene Studienkennzahlen” sehen Sie
alle Studienkennzahien, die der Wahl zugewiesen wurden.

Im unteren Abschnitt der Maske sehen Sie alle Studienrichtungen, die noch keiner
Studienvertretungswahl zugeordnet wurden. Um die angefiihrten
Studienkennzahlen dieser Wahl zuzuweisen, miissen Sie 1 oder mehrere
Studienkennzahlen am linken Rand markieren und dann diese Auswahl mit der
Schaltflache ,Studienkennzahlen zuordnen” bestatigen. Wenn Sie die
vorgenommenen Anderungen nicht mehr wollen driicken Sie auf die Schaltflache
~Abbrechen”.
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1.7 Anzeige Mandate fiir die Bundesvertretung, Berechnung der
Mandate fiir die Universitdtsvertretung und die
Studienvertretungen

Abbildung 26: Verfigbare Mandate fiir die Universitatsvertretung und die
Studienrichtungsvertretungen [fehlt]

Als Universitatswahlkommission sehen Sie die Anzahl an Mandaten, welche Ihrer
Universitat in der Bundesvertretung zusteht. Diese Tabelle befindet sich im oberen
Teil der Maske. In der linken Spalte sehen Sie die Kennzahl ihrer Universitit,
daneben sehen Sie den Namen der Universitit und die Anzahl an Studierenden an
Ihrer Universitdt. In der rechten Spalte sehen die die Anzahl an Mandaten fiir die
Bundesvertretung.

Im mittleren Teil der Maske sehen Sie Anzahl an Mandaten fiir die
Universitatsvertretung. In der linken Spalte sehen Sie die Kennzahl ihrer Universitat,
daneben sehen Sie den Namen der Universitit und die Anzahl an Studierenden an
Ihrer Universitat. In den folgenden Spalten finden Sie die Anzahl an Mandaten fir
die Universitatsvertretung sowie die Unterstiitzungserklarungen, die fiir die
wahlwerbenden Gruppen notwendig sind, um sich bei der Wahl zur
Universitatsvertretung zu bewerben.

Im unteren Teil der Maske sehen Sie alle verfiigbaren Mandate fiir die einzelnen
Studienrichtungen an Ihrer Universitét. In der linken Spalte sehen Sie den Namen
lhrer Universitét, in der Spalte daneben die Studienrichtungswabhl. In den Spalten
daneben finden Sie die Gesamtanzahl an Studierenden, die firr diese
Studienvertretungswahl wahlberechtigt sind sowie die Anzahl an Mandaten.
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1.8 Berechnung der Unterstiitzungserkldrungen

Abbildung 27: Berechnung der Unterstiitzungserkldrungen [fehlt]

Mit Hilfe der Administrationssoftware haben Sie als Wahlkommission an der
Universitit die Moglichkeit die Mandate fiir thre Universitatsvertretung sowie die
notwendigen Unterstiitzungserklarungen fir die wahiwerbenden Gruppen zu
berechnen.

Im mittleren Teil der Maske sehen Sie in der linken Spalte die Kennzahl der
Universitat, daneben sehen Sie den Namen lhrer Universitédt sowie die
Gesamtanzahl an Studierenden an lhrer Universitit. In den beiden letzten Spalten
sehen Sie die Anzahl an verfligbaren Mandaten fiir die Universitatsvertretung sowie
die notwendigen Unterstitzungserklarungen fiir wahlwerbende Gruppen.
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1.9 Uberblick iiber den Status des Wihlerverzeichnisses
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Abbildung 28: Uberblick tiber den Status des Wihlerverzeichnisses

Auf der vorliegenden Maske haben Sie den Uberblick iiber den Status des Imports
des Wahlerverzeichnisses an lhrer Universitit. In der ersten Tabelle im oberen Teil
der Maske sehen Sie den Status des Imports und der bPK an Ihrer Universitit. In der
linken Spalte finden Sie den Namen lhrer Universitit, daneben das Datum und die
Zeit des Imports. In der dritten Spalte sehen Sie lhren Benutzernamen. In den
folgenden Spalten sehen Sie die Gesamtanzahl an Studierenden, die zu diesem
Zeitpunkt bereits importiert wurden. Daneben finden Sie eine Spalte mit denjenigen
Studierenden, die neu importiert wurden. Der Import erfolgt in mehreren Phasen,
weswegen Sie in der folgenden Spalte die Anzahl an importierten neuen
Studierenden sehen. Die Spalte Changed gibt einen Uberblick, ob es Verdnderungen
an den importierten Daten der Studierenden gab. In der letzten Spalte haben Sie
einen Uberblick iber den Prozentsatz der bPK. Bitte beachten Sie, dass der Import
der Studierenden in verschiedenen Phasen erfolgt.

In der Tabelle darunter haben Sie einen Uberblick iiber den Status des Exports des
Wihlerverzeichnisses. In der ersten Tabelle im oberen Teil der Maske sehen Sie den
Status des Imports und der bPK an den Universititen. In der linken Spalte finden Sie
den Namen der Universitit, daneben das Datum und die Zeit des Imports. In der
dritten Spalte sehen Sie lhren Benutzernamen. Daneben finden Sie die Anzahl an
Studierenden, die nicht exportiert werden konnten.
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Iim unteren Teil der Maske sehen Sie den Status des bPK Imports. Die erste Spalte
erhilt die information mit dem Datum des Imports und der Zeit des Imports. In der
Spalte daneben sehen Sie lhren Benutzername. in den nebenstehenden Spalten
sehen Sie dann den Uberblick iber den Import der bPK. Sie sehen, wie viele Zeilen
insgesamt importiert wurden, wie viele bPKs importiert wurden und wie viele nicht
importiert wurden. Des Weiteren sehen Sie, welche Anzahl an Studierenden
importiert wurde, und welcher Prozentsatz (iber eine bPK verfiigt.

Im untersten Teil der Maske sehen Sie den Status des bPK Exports. Die erste Spalte
erhilt die Information mit dem Datum des Imports und der Zeit des Imports. In der
Spalte daneben sehen Sie lhren Benutzername. Sie sehen des Weiteren, wie viele
Zeilen insgesamt exportiert wurden und die Gesamtanzahl an Studierenden, die
exportiert wurden.

1.10 Erstellung einer Liste von Studenten ohne bPK

Fehlt bei Studierenden die bPK, so sollte das Callcenter im Voraus informiert
werden, um Anfragen von Studierenden, die bei der Internetwahl wegen der
fehlenden bPK nicht teilnehmen kdnnen, leichter bearbeiten zu kénnen.
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2.Sitzungen der Wahlkommission
(Erstellen einer Niederschrift)
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Abbildung 29: Niederschrift anlegen

Uber den Wahlvorgang ist eine Niederschrift anzulegen. Geben Sie das Jahr der
Hochschiilerinnen- und Hochschiilerschaftswahlen, den Ort und Datum der Sitzung,
Beginn und Ende der Sitzung, den Namen des Vorsitzenden sowie die Vor- und
Nachnamen der anwesenden Mitglieder und deren Zugehdorigkeit zu einer
wahlwerbenden Gruppe oder Klub sowie die Daten der anwesenden
Beobachterinnen und Beobachter ebenfalls mit Vor-, Nachname und deren
Zugehdrigkeit zu einer wahlwerbenden Gruppe oder Klub in das vorgesehene Feld
ein. In das freie Feld im unteren Teil der Maske geben Sie eine kurze Schilderung
des Verlaufes der Sitzung und Wortlaut und Abstimmungsergebnis der gefassten
Beschliisse ein. Bestatigen Sie die von lhnen ausgefiillte Niederschrift mit der
Schaltfliche ,,Generate Anlage 1 pdf”.

Bitte beachten Sie, dass die Niederschrift von allen anwesenden Mitgliedern der
Wahlkommission zu unterfertigen ist. Wird sie nicht von allen anwesenden
Mitgliedern unterschrieben, so ist der Grund hierfiir anzugeben.
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3.Vorbereiten der Internetwahl

3.1 Bestatigung der Internetwahlen

Sie miissen dem Beginn der Internetwahl ausdricklich zustimmen. Um die
Bestatigung zu geben, dass die Internetwahl an threr Universitat beginnen kann,
geben Sie die entsprechenden Angaben in die freien Felder ein. Geben Sie lhren
Benutzername, thren Vor- und Nachnamen an und haken Sie anschlieBend das
Kastchen neben dem Text an und klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache
»Zustimmen”. Sollten Sie trotz der gemachten Eingaben nicht zustimmen, driicken
Sie auf die Schaltflache ,,Abbrechen”.
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Abbildung 30: Zustimmung zur Internetwahl
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4.Vorbereitung der Papierwahl

4.1 Einrichten von Unterkommissionen

Zur Erleichterung der administrativen Tatigkeit der Wahlkommission kénnen Sie auf
der folgenden Maske Unterkommissionen einrichten.
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Abbildung 31: Einrichten von Unterkommissionen

- Im oberen Teil der Maske sehen Sie den Namen threr Universitit. Fiir das erstmalige
Einrichten einer Unterkommission an Ihrer Universitit driicken Sie auf die
Schaltfldache ,Hinzufiigen”. Nachdem Sie bereits eine Unterkommission angelegt
haben, erscheint eine in der Mitte der Maske eine Tabelle mit den bestehenden
Unterkommissionen. Sie sehen in der Tabelle den Identifier, den Titel, die Benutzer
Id sowie den Status der Unterkommission. Sie haben die Méglichkeit die bereits
eingerichteten Unterkommissionen zu bearbeiten. Um die bereits eingerichteten
Unterkommissionen zu bearbeiten driicken Sie auf mit der Maus auf diejenige
Unterkommission, die Sie bearbeiten wollen.
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Abbildung 32: Hinzufiigen der Unterkommission

Sie haben zur Erleichterung der Titigkeit lhrer Wahlkommission die Moglichkeit
Unterkommissionen anzulegen. Um eine Unterkommission an lhrer Universitat
einzurichten fiillen Sie die dafiir vorgesehenen Felder aus. Im oberen Teil der Maske
sehen Sie den Namen lhrer Universitat. Im Feld darunter geben Sie einen
»Unterkommissions Identifier” an. Geben Sie auch eine Bezeichnung und eine
Beschreibung sowie den Ort der Unterkommission an. Im unteren Teil der Maske
sehen Sie, dass Sie auch Angaben zu den Offnungszeiten der Unterkommission
machen missen. Geben Sie die Offnungszeit fiir den ersten, zweiten und dritten
Wahitag an. Nachdem Sie alle Eintrige gemacht haben, bestatigen die Eingaben mit
der ,bestdtigen” Schaltfliche. Wollen Sie die getatigten Eingaben nicht bestétigen,
driicken Sie ,Abbrechen”.
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Abbildung 33: Bearbeiten von Unterkommissionen

Wenn Sie Anderungen an den Eingaben zur Unterkommission machen wollen, dann
andern Sie die entsprechenden Textfelder in der Maske und bestitigen Sie die
Anderungen mit ,bestatigen“. Wenn Sie diese Anderungen nicht vornehmen wollen
driicken Sie auf ,,Abbrechen”.

Um einen Benutzeraccount fiir die Unterkommission einzurichten driicken Sie die
Schaltflache ,Hinzufiigen” im unteren Teil der Maske. Um die Eingaben bearbeiten
klicken Sie mit der Maustaste auf die Zeile wo Sie die Anderungen vornehmen
wollen,.

Bitte beachten Sie, dass Sie maximal einen Benutzer einrichten kénnen.

36




Hochschiilerinnen- und Hochschiilerschaftswahlen 2009

Infos zur zur elektronischen x

éH-Wahl‘gv.at‘ OH-Wahl 2009 : Stimmabgabe

OH-Wahl Administration System

Verwaltung der Studi

Verwaltung der Evidenz

Verwahung dgr ‘."’ah' . Ahbrecheni bestttlgenl Passvcort zuriich;se‘tzen] Aktmeren / Deakﬁvieren¥ loscheﬂ{

Zustimmung zur Internetwahl
Status der Vthéreﬁung dés
Wahlerverzeichnisses
—\}e?r-\;aﬁu;g-&errlvlﬁ.terrkoﬁvmissionen
Obtain V(;ter Directory - DE‘ v
Wnte Meeﬁng Minutes - DE
Cartify the Voting Pracess - DE
MConsultResults??
Consult eiecﬁcm status -DE
Assngn national mandates - DE

5, provided by the ministry for scienze end

n of the student councs] on the austri
research |

~ Abbildung 34: Hinzufligen eines Benutzeraccounts fiir eine Unterkommission

Um ein Mitglied der Unterkommission anzulegen, tragen Sie einen 8 Buchstaben
langen User Identifier in das dafiir vorgesehene Feld ein sowie geben Sie den Vor-
und Nachnamen in das dafiir vorgesehene Feld ein. Dabei wird ein Passwort
automatisch generiert. Dieses Passwort ist auch das erste Passwort des Mitglieds
der Unterkommission. AnschlieRend driicken Sie auf ,bestatigen”. Teilen Sie dem
neuen Nutzer seinen User Identifier sowie sein Passwort mit. Machen Sie den
Nutzer auch darauf aufmerksam, dass er sein Passwort bereits nach dem ersten
Einsteigen in die Administrationssoftware dndern muss.

Wenn Sie den Eintrag nicht bestétigen wollen driicken Sie auf ,,Abbrechen”.
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Infos zur zur elektronischen x
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Abbildung 35: Bearbeiten der Daten der Unterkommission

Sollten Ihnen bei der Eingabe der Daten des Mitglieds der Unterkommission ein
Fehler unterlaufen sein, haben Sie die Méglichkeit, die Daten zu dndern. Auf dieser
Maske kdnnen Sie Vor- oder Nachname des Mitglieds der Unterkommission
bearbeiten. Wenn Sie diese Anderungen bestitigen wollen, klicken Sie auf die
Schaltflache ,, bestatigen®.

Sie sehen eine Schaltfliche mit der Information, ob der Nutzer aktiviert oder
deaktiviert ist. Wenn Sie den Benutzer deaktivieren oder aktivieren wollen, driicken
Sie auf die Schaltflache , Aktivieren / Deaktivieren”, die [hnen dann den Status des
Nutzers anzeigt.

Falls der bPK Administrators sein Passwort vergessen hat, besteht die Méglichkeit
dieses zuriicksetzen. Um das Passwort zuriickzusetzen driicken Sie auf die
Schaltfidche ,Passwort zuriicksetzen”.

FUr den Fall, das Sie ein Mitglied irrtiimlich angelegt haben, kénnen Sie diesen
Nutzer auch entfernen. Um das Mitglied der Wahlkommission zu entfernen, klicken
Sie auf die Schaltfldche ,,I6schen”.
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infos zur
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Abbildung 36: Zuriicksetzen des Passworts der Unterkommission

Es besteht die Maglichkeit, dass ein Mitglied der Unterkommission sein Passwort
vergisst. Dabei besteht die Méglichkeit das Passwort des Nutzers zuriickzusetzen.
Um das Passwort des Mitglieds der Unterkommission zuriickzusetzen, driicken Sie
auf die Schaltflache ,bestétigen“. AnschlieRBend erscheint auf der Maske ein neues,
zufllig generiertes Passwort. Dieses Passwort ist beim nichsten Einstieg in die
Administrationssoftware des Mitglieds der Unterkommission dessen neues
Passwort.

Wollen Sie das Zuriicksetzen des Passworts des Mitglieds der Unterkommission
nicht durchfihren, driicken Sie auf ,,Abbrechen”.
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nios zur T4 zur elektronischen
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Abbildung 37: Zuteilung von Wahlen an die Unterkommission.

Im oberen Teil der Maske sehen Sie den Namen lhrer Universitit und die ID der
Unterkommission, die Bezeichnung und Beschreibung.

Diejenigen Wahlen, die bereits der Unterkommission zugewiesen wurden, sehen Sie
im Mittleren Teil der Maske. Wenn Sie eine Studienrichtung nicht an diese
Unterkommission zuteilen mochten, driicken Sie in der linken Spalte auf ,,remove®.
Im unteren Teil der Maske sehen diejenigen Wahlen, die noch keiner
Unterkommission zugeteilt wurden. Wihlen Sie die entsprechenden Wahlen aus
und bestatigen Sie diese Auswahl mit dem ,Wah! zuordnen” Button. Wenn Sie die
Eingabe nicht bestdtigen wollen driicken Sie auf ,Abbrechen”.
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Abbildung 38: Handhaben des Wahlerverzeichnisses [fehlt]

In dieser Maske haben Sie die Méglichkeit das Wahlerverzeichnis, das der
Unterkommission zugeteilt wurde, zu verwalten. In der Maske sehen Sie die
Studierenden, die dieser Unterkommission zugeteilt wurden. Um Studierende einer
anderen Unterkommission zuzuteilen driicken Sie auf ,remove”. Wenn Sie
bestimmte Buchstaben der Nachnamen der Studierenden einer Unterkommission
zuordnen wollen, driicken Sie ,,assign to Unterkommission”. Wenn Sie die
Anderungen nicht durchfiihren wollen driicken Sie auf ,Abbrechen”.

In der Maske sehen Sie, wie viele Studierende dieser Unterkommission zugeteilt
wurden.
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4.2 Erstellen eines papierbasierten Verzeichnisses fiir das Wahllokal

zur elgktronischen X

OH-Wahlouzc | OH-Wahl 2009 | Stimmabgabe
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Abbildung 39: Erstellen des Abstimmungsverzeichnisses

Sie haben durch die Administrationssoftware die Moglichkeit, papierbasierte
Verzeichnisse fiir die Wahl herzustellen. Dabei gibt lhnen die
Administrationssoftware die Méglichkeit unterschiedliche Verzeichnisse
herzustellen. Sie sehen auf Ihrer Maske unterschiedliche Auswahiméoglichkeiten fiir
verschiedene Verzeichnisse. Sie kénnen ein Verzeichnis erstellen, das lhnen eine
Liste mit den Studierenden fiir alle an lhrer Universitit stattfindenden Wahlen gibt.
Dieses Gesamtverzeichnis erhalten Sie, indem Sie das erste Feld in der Liste
ankreuzen. Sie konnen auch Verzeichnisse aller Studienrichtungswahlen, die an
lhrer Universitét stattfinden. Zudem kénnen Sie ein Verzeichnis fir alle
Studierenden der Universitdtswahl herstellen. Des Weiteren haben Sie die
Médglichkeit ein Verzeichnis herzustellen, das alle Studierenden einer bestimmten
Unterkommission umfasst.

Um das von lhnen gewiinschte Abstimmungsverzeichnis zu erhalten, wihlen Sie die
entsprechende Option und besttigen lhre Auswahl indem Sie auf die Schaltfliche
»Obtain pdf of polling place voter list” klicken.
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4.3 Festlegen des Beginns und des Endes der Papierwahlen

Als Wahlkommission an der Universitat Starten und Beenden Sie die Papierwahlen
an threr Universitat.

. éH-’Wahi‘gv.at
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Abbildung 40: Festlegen der Offnungszeiten des Wahllokals

Im oberen Teil der Maske sehen Sie sdmtliche Angaben zur Wahl. Um den Beginn
der Wahlen zu bestatigen driicken Sie, nachdem Sie das freie Feld angekreuzt
haben, auf ,,Zustimmen”.

Nachdem Sie dem Beginn der der Papierwahl zugestimmt haben erscheint eine
Maske, die Sie zur Bestatigung des Endes der Papierwahl aufruft. Um das Ende der
Wahlen zu bestitigen driicken Sie, nachdem Sie das freie Feld angekreuzt haben,
auf ,Approve”.

Sollten Sie bereits die Zeit bestitigt haben erscheinen die festgelegten Zeiten im
Display.
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5. Durchfiihrung der Papierwahl

5.1 Status der Papierwahlen

Infos zur zure ektromschen: ,

OH-Wahlg.t | OH-Wahl 2009 | Stimmabgabe.
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Abbildung 41: Status der Wahlen

Als Universitatswahlkommission haben Sie die Méglichkeit, den Status aller Wahlen
an threr Universitdten einzusehen. Diese Maske bietet Ihnen einen Uberblick iiber
die Wahlbeteiligung bei den Hochschiilerinnen- und Hochschilerschaftswahlen an
Ihrer Universitét. Als Universititswahlkommission haben Sie die Méglichkeit, den
Status aller Hochschiilerinnen- und Hochschiilerschaftswahlen an Ihrer Universitat
einzusehen.

In der ersten Tabelle haben Sie einen Uberblick Giber die Internetwahlen. In der
ersten Spalte sehen Sie, um welche Wahlen es sich handelt. In der zweiten Spalte
sehen Sie den Namen der Wahlen. In der dritten Spalte sehen Sie das Datum und
die Uhrzeit des Beginns der Internetwahlen. In der vierten Spalte sehen Sie die
Gesamtzahl an Studierenden, die bei dieser Wahl wahlberechtigt sind. Daneben
sehen Sie die Anzahl an Stimmen, die per Internet abgegeben wurden und den
Prozentsatz im Vergleich zu allen Wahlberechtigten.

In der Tabelle darunter sehen Sie einen Uberblick iber die Wahlen. In der ersten
Spalte sehen Sie, um welche Wahlen es sich handelt. In der zweiten Spalte sehen
Sie den Namen der Wahlen. In der dritten Spalte sehen Sie das Datum und die
Uhrzeit des Beginns der Internetwahlen. in der vierten Spalte sehen Sie das Ende
der Wahlen. In den Spalten daneben sehen Sie die Gesamtzahl an Studierenden, die
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bei dieser Wahl wahlberechtigt sind. Daneben sehen Sie die Anzahl an Stimmen, die
auf herkémmliche Art abgegeben wurden und den Prozentsatz im Vergleich zu allen
Wahlberechtigten.

In der letzten Tabelle sehen Sie die Gesamtsumme beider Wahlkanile. In der ersten
Spalte sehen Sie, um welche Wahlen es sich handelt. In der zweiten Spalte sehen
Sie den Namen der Wahlen. In den folgenden Spalten sehen Sie Anzahl an
Studenten, die gewahlt haben sowie die eingelangten Stimmen. Daneben finden Sie
den Prozentsatz aller Stimmen im Vergleich zu den Wahlberechtigten.

5.2 Erstellung eines Abstimmungsverzeichnisses (Anlage 5)

Infos zur zur elektronischen x

OH-Wah! 2009 | Stimmabgabe
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Abbildungl Ersteliung des Abstimmungsverzeichnisses (280)

Im oberen Teil der Maske sehen Sie den Namen lhrer Universitit. Als
Wahlkommission an der Universitit haben Sie die Mdglichkeit zwei verschiedene
Arten von Abstimmungsverzeichnissen herzustellen. Durch setzen eines
entsprechenden Kreuzes konnen Sie ein Abstimmungsverzeichnis fiir alle Wahler,
die an der Internetwahl teilgenommen haben, erstellen. Als Alternative kénnen Sie
ein Abstimmungsverzeichnis fiir die Papierwahlen erstellen. Nachdem Sie die
Auswahl getroffen haben driicken Sie ,obtain voter directory pdf*.
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5.3 Beurkundung des Wahlprozesses {Anlage 8)
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Abbildung 42: Beurkundung des Wahlprozesses
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Geben Sie alle Informationen in die dafiir vorgesehenen Felder ein. In de groRen
Textfelder geben Sie die Beschliisse der Wahlkommission gemaR § 42 der
Hochschiilerinnen- und Hochschillerschaftswahlordnung 2005 und sonstige
Vorkommnisse wahrend der Wahl und die Anzahl der fiir jedes Organ
{ibernommenen amtlichen Stimmzettel ein.

Um das von lhnen verfasste Dokument auszudrucken, driicken Sie die Schaltfliche
~generate anlage 8 pdf”. Bitte beachten Sie, dass die Beurkundung von allen
anwesenden Mitgliedern der Wahlkommission unterzeichnet werden muss.

47




Hochschiilerinnen- und Hochschiilerschaftswahlen 2009

6. Auszdhlung der Stimmen

6.1 Starten des Auszdhlungsprozesses

Infos zur ' zur elektronischen *

‘OH-Wahlous: | OH-Wahl 2009 | Stimmabgabe
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Abbildung 43: Auszahlprozess starten

Um den Auszdhlungsprozess an lhrer Universitit zu beginnen driicken Sie die
Schaltflache “Start Tallying”.
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6.2 Konsolidierung der Resultate

| ' Infos zur zur elektronischen x
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Abbildung 44: Konsolidierung der Resultate
In Ihrer Maske sehen Sie die Ergebnisse der Universitatsvertretungswahl, der
Urabstimmung und der Studienvertretungswahlen. Die Reihenfolge entspricht den
Resultaten der Wahl.
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7.Nach Durchfiihrung der Wahl

7.1 Berechnung der Mandate

Abbildung 45: Zuweisung von Mandaten an die Universititsvertretung [fehit]

Um die Mandate fir die Universititsvertretung zu berechnen driicken Sie die
Schaltflache ,start mandate assignment”. Wenn Sie einen Kandidaten hinzufligen
wollen, driicken Sie auf die Schaltflache ,Hinzufligen®. Sollten 2 Listen gleich viele
Stimmen erhalten, entscheidet das Los. Nachdem Sie durch eine Losentscheidung
den Gewinner bestimmt haben, driicken Sie auf die Schaltfliche ,,winner” neben
der entsprechenden Liste.

Im unteren Teil der Maske sehen Sie die Ergebnisse der Studienvertretungswahlen.

Um den Ergebnissen zuzustimmen, haken Sie das freie Kastchen an und driicken auf
»1 confirm the mandate assignment”. Wenn Sie die Ergebnisse ausdrucken wollen,
gehen Sie auf ,print”.

7.2 Zuweisung der Mandate (Anlage 9, 10 und 11)

Abbildung 46: Zuweisung der Mandate [fehlt]

Als Wahlkommission an der Universitit weisen Sie die Mandate zu. Dabei haben Sie
sowohl die Mandate fiir die Universitatsvertretung als auch fiir die

- Studienvertretung zuzuweisen. Auf der vorliegenden Maske sehen Sie im oberen
Teil der Maske den Namen threr Universitit. Darunter sehen Sie die Schaltfliche
“obtain mandates pdf”. Um die Zuweisung der Mandate fir die
Universitatsvertretung und fir die Studienvertretung vorzunehmen, driicken Sie auf
die Schaltflache “obtain mandates pdf”.

Bitte beachten Sie, dass Sie anschlieRend noch manuell das PDF, das Sie nun
erhalten, bearbeiten miissen.

50




Hochschiilerinnen- und Hochschiilerschaftswahlen 2009

7.3 Verstindigung der Kandidaten (Anlage 12 und 13)
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Abbildung 47: Verstandigung der Kandidaten

Um Mandatare der Universititsvertretung der Studierenden und der
Studienvertretung von ihrer Wahl zu verstindigen, miissen Sie von |hrer
Wahlkommission verstindigt werden. Auf folgender Maske sehen Sie im oberen
Teil den Namen lhrer Universitit und darunter finden Sie die Schaltfldche ,obtain
pdf”. Durch driicken der Schaltflache erhalten Sie ein PDF. Bitte bedenken Sie, dass
Sie das PDF unterschreiben missen.
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